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SZAMVITELI POLITIKA

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikdjat a szamvitelrél szolo 2000. évi C.
térvény (a tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom
meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
moédszereket, amelyek biztositjak az intézményilink sajatossdgainak, adottsigainak,
koriilményeinek leginkabb megfelel$ szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mlikddését.

Szamviteli politikdink a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre €s értekelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozéasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes elirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezok:

e az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

o az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

o az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

e a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya
A szamviteli politika hatalya kiterjed a Kegyeli Polgarmesteri Hivatalra.

1.2. A szamviteli politika tartalma
A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapesolodoan tartalmaz eléirasokat:

e az intézmény tevékenységeének bemutatasa,

az intézmény 4altal ellatandé feladatok, jovobeni céljai,

a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

beszamolasi és konyvvezetési forma,

a beszamolo készités idépontja, a beszamol6ért valo feleldsség,

az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,

értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

fajlagosan kis értékil eszkdzok nagysaga,

a terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak maodja,

a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasidnak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.
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II.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kengyeli Polgarmesteri Hivatal
5083 Kengyel, Szabadsag ut 10.

Alapitd megnevezése: Kengyel K6zségi Onkormanyzat

Az alapitas idépontja: 1990.10.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 410030

Az alapito okirat kelte, szama: 2003.09.18. Alapito okirat

Adoszama: 15410034-2-16

KSH szamjele: 15410034-8411-325-16

Tarsadalombiztositasi torzsszama:

Allamhéztartasi egyedi azonositoja: 717494

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 Kengyeli Polgarmesteri Hivatalhoz hozzarendelt
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szervezeti egység(ek) besorolasa:
Hozzarendelt kéltségvetési Rendelkezési Megallapodas
szerv megnevezeése Székhely jogosultsaggal bird dokumentumanak szama
eloirdnyzatok (Avr. 9. § (5) bekezdés)
megnevezése
Személyi juttatasok
Munkaadokat terheld
jarulékok és szocidlis
hozzajarulas
Dologi kiadasok
Ellatottak  pénzbeli
juttatasai
Egyéb miikodési célu
kiadasok
Beruhazasok
Felujitasok
Egyéb felhalmozasi
célu kiadéasok
Személyi juttatasok
Munkaaddékat terhel6
Napsugar ’Mﬁvés'zeti 5083 Kengyel, jérulé’l.(’ok é’s szocialis o
Modellovoda és Achim Gt 12 hozzajarulas 2012. julius 6.
Minibélcséde ’ Dologi kiadasok
Egyéb miikodési célu
kiadasok

Kengyel Kozségi 5083 Kengyel,
Onkormanyzat Szabadsag ut 10.
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Személyi juttatasok
Munkaadokat terhelo
Kﬁlgyeli J?z_sef’At}ila 5083 Kengyel, jéruléliok é’s szocialis

tvel6dési Haz és . hozzajarulas 2013. szeptember 13.

N . Kossuth ut 98. Lor g
Koényvtar Dologi kiadasok

Egyéb miiksdési célu
kiadasok
Személyi juttatasok
Munkaadokat terhel6
jarulékok és szocialis
hozzajarulas 2014. majus 23.
Dologi kiadasok
Egyéb miikddési célu
kiadasok

Kengyeli Egyesitett 5083 Kengyel,
Szocialis Intézmény | Kossuth at 81-83.

A koltségvetési szerv dltal ellatott kormanyzati funkciok:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi
A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal a kézhatalmi tevékenysége mellett, jelentektelen — 8 millio
forint alatti — gazdasagi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-nak.

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal raktarral nem rendelkezik.

3. Az intézmény jovébeni tervei, céljai
Az Intézményre vonatkoz6 jovObeni fejlesztési terveket Kengyel Kozségi Onkormanyzat
mindenkori aktuélis gazdasagi programja hagyja jova.

4. Az intézmény szempontjabol egyéb "lény e g e s informaciok

Az €ves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi €s értékadatokat is
tartalmazoé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A Kkoltségvetési gazdalkodas soran az intézmény eszkozeirdl és azok allomanyaban
bekdvetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben és
értekben.

A mérlegtételek aldtdmasztasira, a mérleg fordulonapjara vonatkozo részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszk6zok és a hasznalt,
illetve hasznalatban 1évo egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsa is szintén ezzel a
programmal torténik.

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoroket, tovabba a hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabdlyait Kengyel Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének az
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onkormanyzat vagyonar6l és vagyongazdalkodas szabalyairol szold 13/2018. (XIL. 19.)
onkormanyzati rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekiovetkezo valtozasok
Mind az alap mind a véllalkozasi tevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil
végezhetjiik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
Valtozasok lehetnek bels6 véltozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feltigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kételezettségiink nincs.

A bels6 valtozasok esetén — amely a gazdalkodast is érinti — a fenntarté feladata, hogy a
szabélyzatok és belso utasitdsok modositasat kezdeményezze az intézményvezeténél,

IIL.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatisanak elve

Intézménylinknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevekenységet, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl
kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathato jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni
tudja tevékenységét, nem varhato a mikddés besziintetése vagy barmilyen okboél torténd
jelentdés csokkenése. Az alapelv magaban foglalia a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
esemeényt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikiban
eléirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
¢vre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megel6z6en véltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zben ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, az adott kéltségvetési évre vonatkozd
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valédisag elve
A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele az,
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hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabdlyzatban foglalt eléirasok szerint
késziiljon el a beszamolot aldtdmasztd leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézményiink 4ltal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve )
A beszamolonak értheto, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az érthetdség

a beszamoldban szerepld informaciok 1ényeges jellemzéje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény (polgarmesteri hivatal) gazdalkodasardl adott informacio tartalmanak és
forméjanak, az azt alatdmaszté konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie.
Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott
eldirdsok betartasaval kell biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelel6 zar6 adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszk6zok és forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési, szambavételi
elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott modon intézményiink
megvaltoztatja, akkor a valtoztatast eldidézé tényezoket, azok szamszersitett hatdsait a
kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz
az idoszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési
szamvitelben az §sszemérés elve oly mdodon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozasi
maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idopontja kozostt valt ismertté.
Az ertékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attdl, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve
A bevételek €s a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.
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Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formdval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabbd a csoportosan nyilvéntartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az tigynevezett FIFO
modszerrel torténé értékelésnél.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kdvetkezd esetekben:

e Vevonként, adosonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szézalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy Osszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathato. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, addsonként
kisdsszegli kovetelések - hasonlé modon megallapitott - értékvesztésének dsszegét dssze
kell vetni az €l6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a csoport
szintjén mutatkozé kiilonbozetet - elbjelének megfeleléen — a kordbban elszamolt
értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés
visszairasaként kell elszamolni.

e Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések
esetében.

Idobeli elhatdarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo idészak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Az idébeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az {izleti tranzakciok bemutatasa azok kézgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informécié, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatdsa befolydsolhatja a felhasznaloknak a beszamol6 alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kdzott megitélhetd.

A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informaciobol nyerhetd haszon - célszerien - haladja meg az
informacio eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kitelezben eldirt informéciot minden
esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy izleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.
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2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli
politikdért, beszamoléért valo felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt elbirasok alapjan az intézmény éves beszamolét készit, valamint
koltségvetési és pénzigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett
részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenorzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:
e akoltségvetési jelentés,
e amaradvany kimutatas,
e adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,
e adatszolgéltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 6sszegeir6l és teljesitésérol,
e az Oonkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodéasahoz kapcsolodo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjdk be, valamint a zarszdmadas kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehet6vé. Ide tartoznak:

e amérleg,

e az eredmény-kimutatas és

e a kiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
A koltségvetési évet kiveto év februar 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd hatvan
napon beliil — a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltélti.

2.3. A szamviteli politikdért valo feleldsség
A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelos.
Atruhézott hatdskorben a felelésség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
e a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtisaért a
gazdasagi vezeto felelds.
e a szamviteli politika Osszedllitdsdért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért az intézményvezet6 felelos.
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3. A bizonylatok kinyvekben térténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyét vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miuveletek (események) folyamatat tiikroz6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kGvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszertien javitottak.

A f6konyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozétti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo gazdasagi események hatasat

a) az elbirdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettsegvallalasok mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel soran vezetett
konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetSen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
maskeént nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamlékon
elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténd megfelel6 rogzitéséért a fokonyvi konyvels felelds.
4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan
informécié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszdamolé adatait, a
felhaszndl6 dontéseit. A megbizhato és valos Gsszképet befolyasold informaciok szempontjabol
lényeges informécié, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsd
gazdalkodast érint6 szervezeti véltozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

Kengyeli Polgarmesteri Hivatal 11



Szamviteli politika

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik Iényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabol a haszndlati idét A terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsdkkenést milyen tényezé okozta
(kopés, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiiléndsen, ha a terven feliili értékcsdkkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékesokkenés dsszege alatt marad.

4.3. Jelentds dsszegil hiba

Jelent6s Gsszegl hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibék, hibahatasok abszolut
ertekének egylittes (el6jeltél fliggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfodsszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmilli6 forintot.

4.4. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds 6sszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbdz6 ellenérzések soran, egy
adott lizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatésok - eredményt, sajat
tékeét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltd] fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a
jelentds Osszegii hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgi vagy eldforduldsi bevételek
Kivételes nagysdgu, vagy el6fordulasu bevételnek tekintjiik a kévetkezd jogeimen megjelend
bevételeket:

¢ Felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb felhalmozasi
c€lu tAmogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb felhalmozasi céld
atvett pénzeszk6zok (923.)

* Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilénbozete, tobblete (9241.)

o Térités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé eszkozok piaci —
illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabély szerinti — értékét (9242.)

* Ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem min6siilé eszk6zok piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly
szerinti — értékét (9243.)

o Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatérozott érték és a kényv szerinti érték kozott realizalt nyereség
(ha a Iétesit6 okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti érték (9244.)

e Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kdtelezettség (9244.)

» Tokekivonassal torténd t6keleszallitisnal a bevont tartés részesedés, vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkzok értéke nyereségjellegii
kiillénbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke nagyobb, mint a bevont,
vagy megsziint tartos részesedés konyv szerinti értéke) (9321., 9322.)

e Té¢rités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

o Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9331.)

e Ajandékkent, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)
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4.6. Kivételes nagysdgu vagy eldfordulisi koltségek, raforditisok
Kivételes nagysdgn, vagy el6fordulasa koltségnek, raforditasnak tekintjik a kovetkezd
Jjogcimen megjelend tételeket:

e Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartési értéke (8434.)

* A gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapimak vagy
részesedésnek nem minésiilé vagyontargyak nyilvéntartds szerinti (konyv szerinti)
értékének €s a létesité okiratban meghatérozott értékének a kiilénbozetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a tébb (veszteség) (8435.)

e Behajthatatlannak nem mindsiil6, elengedett kivetelés konyv szerinti értéke (8435.)

e Tartozas atvallalas sordn — ellentételezés nélkill — atvallalt kotelezettség szerzédés
(megallapodas) szerinti 0sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

o Tokekivondssal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés, vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke raforditis
Jellegti (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkil atadott tartos részesedések (8513.)

o Térités nélkill atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok

(8521.)

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai
Intézményiinknél az eszk6zok mindsitését a kivetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
e a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkzonként kell végrehajtani,
e az allandban ismétlédo eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,
e cgyes eszkOzcsoportokat fizikai jellemzoOik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akar a forgoeszkdzok korébol.
o Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

Az eszkz0k mindsitése a targyi eszkdzok nyilvantartasaért felelds személy feladata.

5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kévetd koltségvetési éven - til
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonaban 4ll6, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazdsok és felujitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat,
a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkozoket.
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5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznélati jog, a vagyonkezeléi
jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:
a) az iparjogvédelemben részesiil6 alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi név),
b) a szerz6i jogvédelemben részesiilé szerzoi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
c) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése
Intézményiink az immateriélis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
¢) tenyészallatok,
d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédoé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznéalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
koz€ sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az izemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovébba az ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értéki jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozo
allitotta el, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kiilonosen: a féldhasznalat, a haszonélvezet
¢s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii hasznalatahoz
kapcsolddé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmi-fejlesztési
hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozési dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:
a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kiillondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatisi céla
szamitas- €s ligyvitel-technikai - eszkozoket,
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b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmliveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkdzoket, és
¢) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok
Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekerilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet
targyi  eszkozok  bovitésével, rendeltetésének  megvialtoztatasaval, atalakitasaval,
€lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével dsszefiiggd munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

Felajitasok

Feltjitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitéképessége
megkdzelitden vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentsen javul és igy a feldjitas pétlolagos raforditasabol a jovében gazdasagi
elényok szarmaznak. Felujitas a korszertisités is, ha az a korszer technika alkalmazasaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A
targyi eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feltjitasnak az elmaradt és felhalmoz6do karbantartas egyidében valo elvégzése,
fuggetlenill a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkozokon belil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartds jévedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi, ellen6rzési lehetdséget érjenek el. A
tartds részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az 4llam jegybanki részesedéseit (tartds
részesedések jegybankban), a tartos részesedéseket nem pénziigyi véllalkozasban, a tartds
részesedéseket  pénziigyi  véllalkozasban, a helyi oOnkorményzatok, nemzetiségi
6nkorményzatok tarsulasokban valo részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban), valamint
az egy¢b tartos részesedéseket.

Tartoés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallé tartos részesedéseket,
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b) az olyan nemzetkoézi szervezetekben fenndlld tartés részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, és

¢) a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban, nemzetkozi szervezetben fennallé tulajdoni
részesedést jelentd tartds befektetéseket, ideértve a tartos befektetési jegyeket is.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az allamkétvényeket
és a helyi 6nkormanyzatok kétvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkiozok

A meérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézoket
¢s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhaztartason kiviili
szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzodést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd
értékét €s elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell kiiléniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartos részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesit$ értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalé -
készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken belul kell kimutatni:

e a vasarolt készleteket,

az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
az egy¢b készleteket,

a befejezetlen termelést,

félkész termékek, késztermékek értékét, és

a novendék-, hizo €s egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok
Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu

hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések
A mérlegben a nem tartés részesedések kozott az olyan nem tartds befektetési jegyeket és
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szandékoznak.
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Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott az olyan
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg
fordulonapjat koveto koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité
értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az
allamkotvényeket és a helyi onkorméanyzatok kotvényeit.

5.1.3. Pénzeszkozok
A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lek6tott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszamlékat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekatiott bankbetétek
A mérlegben a lekétott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket.

Ev kozben a lekotott bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejaratu forint és deviza
lekotott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogeimen tétel nem mutathaté ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

A mérlegben a pénztirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt
peénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak k6zott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia
a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai
- ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszémlikat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tAmogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is
- egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetoen esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt elbiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamoldsokat is.

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kévetkezo elszamolasokat kell kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott az el6zetesen felszamitott és az atharitott -

az alapjaul szolgalé tigyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -,
valamint a forditott ad6zas ala tartozo altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

Kengyeli Polgdrmesteri Hivatal 17



Szamviteli politika

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyebként a K1101. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kivetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlod, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiil6 eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyz6, megsemmisiilt,
¢rvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési
eszkdznek nem mindsiilé eszkozok allomanybol térténé kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv iddbeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa
Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdrolisa kozétt az olyan jar6
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idibeli elhatirolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulénapja elbtt felmeriilt,
elszamolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg
fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakdban - a véglegesen étvéllalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodés szerinti Gsszegét.

Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a megéllapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhataroldsokat.

5.2.1. Sajdt téke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) a nemzeti vagyon valtozasait,
¢) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és
€) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldaskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januér 1-jén meglévé, a nemzeti
vagyonba tartozo6 eszk6zok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.
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Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet el6irasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januér 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)- -(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai
A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként
a) a2014. januar 1-jén meglévd — az Ahsz. 2014. januér 1-jén hatéalyos rendelkezései szerint
nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket —
b) a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkdzok 49/A-49/B. § szerinti véltozasait, és
c) a kdzponti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcesol6do fizetési szamldk egyenlegének év végi
nullara csokkentését a kozponti kezelésii eléiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
konyvvezetési feladatokat ellato szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti
kezelésti eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez
kapcsolodoan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak - a
Kincstar belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének dsszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az elozé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell

kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkézok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott sszeggel
egyezOen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek
A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett

nyilvantartdsi szdmlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kételezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb mdodon nem rendezték.

A mérlegben a kételezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok kiemelt
elbiranyzatai €s finanszirozdsi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszdmoldsokat is.
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5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajitos elszdmoldsok
A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elolegeket az eldleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbél - ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés
b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40.
§ (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekb6l - igy
kiilonosen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyjtés soran a vevoktél kapott, altalanos
forgalmi adot nem tartalmazé elSlegekbél, valamint az utélagos elszamolasra atvett
pénzeszk6zokbol - allnak,
b) atamogatas tovébbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott Osszegeket
a fogado szervezetnél a folydsitott osszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,
c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolandé - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,
d) a helyi 6nkormanyzat nett6 finanszirozésa sorén a forgotéke elszamolasat, visszapotlasat
annak felhasznalasaig a Kincstarnal,
e) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézokkel kapcesolatos kotelezettség jellegli
sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkézokkel kapcsolatos
visszapotlasi  kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapotlasi  kotelezettség
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi
tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a létesitd okiratban vagy annak
modositisaban szerepeltetett, de a tarsasig rendelkezésére még nem bocsatott nem
pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,
/) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatisok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai  kifizetésének
megtéritésere vonatkoz6 kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig,
g) a letétre, megobrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerésitésével,  szerzOdésszegéssel — kapcsolatban nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaaddsaig
vagy bevételként torténd elszamolasaig,
h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil
ha) nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Unidtol vagy mas
nemzetk6zi szervezetekt6l érkezd olyan tamogatisokat, amelyek végsé
kedvezményezettje valamely allamhéztartason kivilli szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadossiag Kezeld Kozpont Zartkériien Miikodé Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi
pénzintézetek 4ltal, szarmazékos miveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti
betétek Osszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok kozott kizdrélag a Kinestir, a
szamlavezetési tevékenységével kapesolatos sajatos igyfélelszamolasokat mutathatja ki.
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5.2.4. Passziv idobeli elhatdaroldsok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv idébeli elhatérolasat, a kltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasat
¢s a halasztott eredményszemlélet(i bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja uténi idészak eredményszemléletii bevételét
képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44.
§ (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb
miikddési céli tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B65. Egyéb miikodési célu
atvett penzeszkozok rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapija
el6tti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani id6szakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek
A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkzokhoz kapesolodik (legfeljebb a
kapcsolodé eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként,
a hagyatékkent kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett eszk6zonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkéz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddod eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket
is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell
szuntetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas
visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési értek meghatdrozdsa
Intézményiinknél (polgarmesteri/k6z0s hivatalnal) az eszk$z6k és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kdvetkezd jogszabalyi eléirasokat:
o az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-dban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,
e az Ahsz. 17., 18. és 19. §-4ban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értekvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
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e az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

o bekeriilési érték megéllapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, az
Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

e az eszkozok  értékcsokkenésének,  értékvesztésének és  értékhelyesbitésének
megallapitaséhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az
Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében
foglaltakat,

o a merlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

6.2. Maradvinyérték meghatirozdsa
A huszon6tmilli6 forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvéanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezd esetekben:
e ingatlannal (értékhatartol fliggetleniil),
e 25 millié Ft bekeriilési értéket meghalado gépeknél,
e tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2)
€s (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetéen, legkésébb az Ahsz. 53. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy
0sszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabdlyai
Intézmeényiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszdmoldsa
Intézmenyiinknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési szabélyzat

rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zOok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kdvetelések értékvesztésének elszamolésa soran akkor
kell a killonbozetet jelents Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladija a
bekeriilési értek 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.
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A tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az ériékvesziés dsszege meghaladja tizmillié
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmoldsa
Intézménylinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési

szabalyzat rogziti.
7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga
Intézményiink az egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan kizarja akar a befektetett
eszkozok, akar a forgdeszkozok korébol.

7.2. Kis Osszegii kovetelések mindositése
Intézményiink kis &sszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek dsszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kiovetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kozponti koltségvetésrél szolo térvényben meghatarozott kis dsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés varhatdan
behajthato 0sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az addés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat el6allitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateriélis joszag és targyi eszkdz
lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérol) a szabélyzat 1. sz. mellékletét képez6 tartalommal
uzembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
e Nyilvantartds éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama

Iktatoszam

Uzembe helyezési okmény kelte, széma

Alloméanyba-vételi bizonylat szdma

A beruhdzas megvaldsitasanak modja

Az eszkoz Uzemeltetésének helye

Az lizembe helyezés id6pontja
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Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a targyi eszkoz nyilvantartasért felelés
személy a felels.

Az tizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhato tartalommal.
Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a targyi eszkozok
nyilvantartasaért felelos személy a felelos.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak szabalyai
a) Kompenzacio alkalmazasa
Kompenzaciot intézményiink nem alkalmaz.

b) Kalé elszamolasanak rendje
Kéloként elszdmolhaté hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell

meghatarozni.
A kal6 szamitasanak alapja és modja a kovetkezo:
Kalo mértékex Kal6é mértéke= =
v i . o " Hiany
Készlet megnevezése ertee (f-o'rmt) P g i szamitasanak
alapjan alapjan P
% %
1 2 3 4
Elelmiszerek
Festékek
Konyvtari konyveks*

* A viszonyitas alapja az év eleji nyito érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyisege

**A konyvtari konyvek esetén a kalora vonatkozoan a kényvtari allomany ellendrzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrol szolo szabalyzat kiadasardl szolé 3/1975.
(VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet 23. §-a tartalmaz kotelezo elGirasokat.

Nem szamolhat6 el kald a kovetkezo eszkdzok utan:
e muzealis értéki eszkdzok utan,

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és hasznilatban lévé eszkozok és

forrasok leltarozasanak médja
A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrdl mennyiségi

nyilvantartast kell vezetni.

Intézménylinknél a mérlegben értékkel nem szereplo egyes eszk6zok ¢s forrasok a kvetkezok:
a) Koveteleseknel:

biztos jovébeni kévetelések;

fuggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések, kapott biztositékok,

fedezetek);

b) Kotelezettsegeknél:
= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség);
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= Dbiztos joviobeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdzoknél:
= nullaig leirt, de hasznélatban 1évé eszk6zok:
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszkdzok;
mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkozok (korabbi kis értéki targyi eszkozok):

d) Keészleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszk6zok (pl. hasznélatban 1évo készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartastol fliggetleniil kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. A koltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztdlyban, a kozvetetten elszamolhato koltségeket a 6. Koltséghelyek,
altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2022. januar 1. napjan 1ép hatdlyba és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
2015. marcius 6-an kelt szamviteli politika.

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban

foglalt elbirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. sz
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Kengyel, 2021. december 22. W Q9 (

Donj}ny Katalm =
]e‘fg}’l(h 7 - j;"
1.
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1. sz. melléklet

intézmeény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatoszam: .............. 120.. Uzembe helyezési okmény szama: ..........

I.
A beszerzés, eloallitis azonosité adatai

.......................................................................................................

2. A beruhazas megvaldsitasa:

— sajat el6Allitast .........ccev.e.... ]

— kiilsé szallitotol beszerzett ......[]
2. Beruhazo (lzemeltetG) mepnevezese €5 CIMED isvoivisimevssissvavsisssimssavies ovamssnes
3. Beruhazo (lizemeltetd) KSH azonositdja .........oveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee
4. Azeszkiz remelictéscnek BelVe: uuvmimny sus e s isvevsimsmmnssanasonsimn o oo

5. A beruhazas jellege:

— 1 eszkoz létesitése, beszerzese ... vivvmmminis ]
— TeEV0 DOVIESE suaanunmsrsmspsmssmsveserers L]
6. Az wezkbz clofllitdsinak, beszerz@adnck Cljar coiiswrsmmmsommmmmsanm s s we ven s
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IL.
A beszerzés, eloallitis koltség-eldiranyzatiara és iizembe
helyezésére vonatkozé adatok

wor

1. A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvet:e.sb’e By A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eldirinyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénzligyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkdz kapacitdsa (muszaki jellemz6i)

lizemeltetd szervezet vezetdje lizembehelyezést végzé/k/ aldirasa

Megjegyzés:

Az iizembe helyezési okmdny mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

%

Kengyeli Polgarmesteri Hivatal 27



Szamviteli politika

1

11

01

L)

8

[l

9

5

b4

.3

Y

1

6 8 L 9 s ¥ £ 4 I

efuedopr elpons BUEZS EUEZS ClCs |

WEIS WEIS

ak[ay sazak[ aquaz) sazak[ay | yemeser-1sojoadows | refiuezrq agan 2 TWEZS 0JISOUOZE ‘ 9SITArIU ToW TONZST i
aquiaz)) sereymiag “egfieuonry e s

. Auuno
Isazad[an aquiazy)
AR
[oare Aueuryo 1s9zaA[ay oqUIIZn qOZQNZsa 1AB1e) sa yeael syeLajenn ze
SELTRJUBATLAN]
Hﬁgg 25 .N mﬁﬂ%&ﬂ.\ ......................

Kengyeli Polgarmesteri Hivatal

28



Szamviteli politika

Megismerési nyilatkozat

3. sz. melléklet

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkaveégzésem soran koteles vagyok betartani.
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